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Ostrowek, dnia 23. 11. 2009 r.

_Protokél

kontroli przeprowadzonej w dniach 19 - 20 listopada 2009 roku w Zespole Szkot
Specjalnych w Ostréwku przez inspektora kontroli wewnetrznej Starostwa Powiatu
Woltominskiego — Jerzego Wierzbe, dzialajgcego na podstawie Uchwaty Nr 111-38/09
Zarzadu Powiatu Wolominskiego z dnia 17 kwietnia 2009 roku upowazniajacej do
kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu Wotominskiego zgodnie z art. 32 ust.
1 ustawy z dnia 5 czerwca1998 roku o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. Nr 142 poz.
1892 z pdZniejszymi zmianami oraz art. 187 ustawy o finansach publicznych ( Dz. U.

Nr 249, poz 2104 z pdzniejszymi zmianami).

W skiad Zespotu Szkét Specjalnych im Marii Grzegorzewskiej w Ostrowku wchodzi:

dziat 801 rozdziat 80102

dziat 801 rozdziat 80111

> Szkofa Specjalna Przysposabiajgca do Pracy dziat 801 rozdziat 80134
od 01.09.2009 roku

» Szkofa Podstawowa Specjalna
» Gimnazjum Specjaine

I. PLAN FINANSOWY:

Podstawg gospodarowania $rodkami finansowymi jednostki byl plan finansowy

wydatkéw na 2008 rok zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wotominskiego dnia
09.01.2008 roku.

Przy ustalaniu projektu tego planu finansowego, brane byly pod uwage zdarzenia
majace wplyw na prawidiowe funkcjonowanie jednostki, z zachowaniem zasad
prawidtowej polityki gospodarki finansowe;j.




Podstawg tworzenia planu finansowego byt projekt zadan szkoty, ujety w planie
organizacyjnym.
Czynnikami majacymi wplyw na plan finansowy byly:
- migjsce dziatalno$ci jednostki /wydatki eksploatacyjne, czynsz, wydatki

np. z zawartych umoéw/
- ilos¢ planowanych klas -/ ilo¢ dodatkéw wychowawczych/,
- ilod¢ ucznidw, / wielkos¢ srodkéw na pomoce dydaktyczne/,
- ilo&¢ pracownikéw,/ wysokosé srodkow na wynagrodzenia | pochodne/,
- wysokos¢ przewidywanych wydatkdéw na cele socjalne. o
Projekt planu byt opracowany w ukladzie paragrafowym zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, z
zachowaniem przepisow Karty Nauczyciela, zostat przekazany do jednostki
nadrzednej w celu weryfikacji, i zatwierdzenia.
W trakcie roku obrotowego 2008 dokonywano zmian w planie w celu prawidiowego
funkcjonowania jednostki.
W marcu na podstawie wniosku z dnia 30.01.2008 roku, Szkota Podstawowa
Specjaina otrzymata zwigkszenie paragrafu 4210 Zakupu materiatéw i wyposazenia -
o kwote 2 100,-zt - stanowiacg otrzymane darowizny, przekazane na dochody w
2007 roku.

Przeniesien planu wydatkéw dokonywano zaréwno w paragrafach rzeczowych jak i
ptacowych .

Whniosek o zmianeg planu w jednostce z dnia 11.04.2008

§ 4210 zmniejszenie o kwote 1 800 zit

§ 4740 zwiekszenie o kwote 1 600 zt

w celu zakupienia tonerow do drukarki kolorowej, sprawdzono i nie stwierdzono
uchybien.

W maju Zespdt Szkdt Specjalnych otrzymat zwiekszenie planu wydatkow w
paragrafach ptacowych i pochodnych, w celu zapewnienia wynagrodzen, ze wzgledu
na wzrost kwoty bazowej.

W celu ustaleniu potrzebnych $rodkéw dokonano szczegodiowej analizyi zgodnie z

zaleceniami przestano ja do Starostwa Powiatu Wotominiskiego.
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Kolejna zmiana planu wydatkéw zostata dokonana 16.07.2008 na podstawie
wystapienia z dnia 08.07.2008 roku. Jednostka wystgpita o zmiany planu w celu
zabezpieczenia wydatkéw paragrafie 4750 o kwote 300 zt - na przediuzenie licencji
programu antywirusowego ,Bezpieczna Szkota” do pracowni komputerowej. W tym

celu pomniejszono plan wydatkéw w paragrafie 4350.

We wrzesniu 2008 roku wystapiono: ¢ zmniejszenie §4240 o kwote 700 z,

a zwiekszenie planu w § 4280 o kwote 200 zt na badania wstepne nowego

pracownika, oraz w § 4210 o kwote 500 zt - w celu zapewnienia najpiiniejszych

zakupow.

Zgodno$¢ przesunieé miedzy paragrafami zostata zachowana.

W celu zabezpieczenia $rodkdw na wydatki pod koniec roku 2008 wystepowano
jeszcze dwa razy o przeniesienia planu. Dnia 20.11.2008 i ostateczne 16.12.2008
roku.

Przesunie¢ w planie wydatkéw dokonywano miedzy rozdziatami i paragrafami
Nieprawidtowoéci nie stwierdzono.

Wszystkie dokonywane wystapienia o zmiany w planie wydatkoéw sg prowadzone w
formie elektronicznej i papierowej, potwierdzone odpowiednimi podpisami.

Do przesunie¢ dolaczano analizy wydatkéw z wyszczegolnieniem przyczyn
zaistniatych zmian.

Zespot Szkoél Specjalnych w Ostrowku w roku 2008 otrzymywal rowniez
zwigkszenie planu finansowego o dodatkowe $rodki w paragrafie 4240

0 kwote 500 zt ofrzymanej 06.10.2008 roku nagrody za uczestnictwo dzieci w
konkursie od TYBARKU ,Zaowocuj pomystem” .

il. OBOWIAZUJACE REGULAMINY, ZARZADZENIA ORAZ TECHNIKA
PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Dokonano kontroli aktualnosci regulamindw, instrukgcji oraz zarzadzen wewnetrznych

placowki na przeszteni roku 2008 w wyniku ktérej stwierdzono:
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Placéwka posiada:

1. Instrukcje kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych,
wydana zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkét Specjainych w Ostrowku z
dnia 02-09-2002. Po przejéciu administracji i ksiegowoséci szkoly ~ do nowego

budynku, zostanie uaktualniona instrukcja, z powodu zmian organizacyjnych.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie jednostki, przy uzyciu
komputera i programu ksiegowego REWIZOR, w ukiadzie paragrafowym
zgodnym z aktualnym planem kont. B o
Listy ptac i naliczanie wynagrodzeth odbywa sie przy uzyciu programu
VULCAN Optivum.

Wszystkie dokumenty maja wersje papierowa, sg potwierdzone podpisami.

Na wiw programy komputerowe jednostka posiada aktualne licencje.

3. Instrukcje kancelaryjna, zawierajacg przepisy dotyczace zalatwiania spraw
biezacych, wynikajacych z aktualnych potrzeb szkoty w postaci:
> redagowania i dekretacji pism
> zabezpieczenia dokumentacji zasad prowadzenia i przechowywania

obowigzujacej dokumentaciji.

Pisma i dokumentacja jest przechowana w oznaczonych segregatorach,

w sposob przejrzysty i tatwy do identyfikacji danych dokumentow.
Segregatory znajdujg sie szafach zamknigtych, do ktérych dostep posiadajg
osoby do tego uprawnione.

Po przejéciu administracii i ksiegowoséci szkoty ~ do nowego budynku,

zostanie uaktualniona instrukcja, z powodu zmian organizacyjnych.

1. Instrukcje inwentaryzacyjna zawierajaca sposéb ustalania rzeczywistego
stanu aktywow i pasywow jednostki i doprowadzanie do zgodnosci danych
wynikajacych z ksiag rachunkowych ze stanem faktycznym.

2. Instrukcje gospodarki pienieznej zawierajace zasady gospodarki srodkami

pienigznymi.




System rozliczen ptacowych i operacji powigzanych z ZUS, Urzedem Skarbowym
odbywa sie w formie bezgotéwkowe;j.

Obrét gotdwkowy dotyczy drobnych zakupdw materialdéw biurowych, Srodkow
pomocy dydaktycznych, srodkéw czystodci, rozliczen delegacii.

Raporty kasowe sa zgodne z dokumeniami wyplaty i czekiem gotéwkowym.

Oznaczone kolejnymi numerami , z wyszczegolnieniem naleznych ptatnosci.

3. Zaktadowy Plan Kont zawierajgcy wykaz kont syntetycznych i analitycznych

oraz analityke do konta wydatkow.
Hl. GOSPODARKA FINANSOWA:

Dokumenty $cistego zarachowania ewidencjonowane w ksiedze drukow scistego
zarachowania, z ponumerowanymi stronami.

Stan faktyczny czekow zgodny z stanem ewidencyjnym.

Dokumenty rozliczen z ZUS, Urzedem Skarbowym ufozone w kolejnosci
chronologicznej, fatwej do sprawdzenia.

Sktadki ZUS, podatek dochodowy sg przekazywane terminowo.

Dochody jednostki z tyt. Wynagrodzenia PIT-4, odsetek sa odprowadzane z

zachowaniem naleznych terminow.

Sprawdzono wyrywkowo:

skiadki ZUS, podatek zostat odprowadzony
- za kwiecien 29.04.2008r. wyciag bankowy 32/2008
- za listopad 26.11.2008r. wyciag bankowy 85/2008

IV. ANALIZA

Wydatki zostaly poczynione zgodnie z potrzebami Zespotu Szkdt Specjalnych
i s zgodne z planem finansowym.

Ponizsza tabela przedstawia wielkosci wydatkow w kontrolowanym okresie, w
odniesieniu do 2007 i 2009 roku.
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Réznice
. I E el B el
§ | Mo | Planna2008 | opog™ | i | R | 2009 rok | gegas oo
stosunk;: do stosunku do rokuf
2007 roku planu 2008
roku

3020 34 185,32 38 431 38 430,36] 112,42%; 100,00% 48 292 120,46%
4010| 528 350,22 632 7691 632 767,150 119,76%| 100,00% 804 979 127,22%
4040 35 270,32 41 992 41 991,30] 119,06%| 100,00% 49 263 117,32%
4110 99 855,00 102 611 102 610,12{ 102,76%] 100,00% 134 626 131,20%
4120 14 220,00 15 862 15 860,71} 111,54%| 99,99% 20 837 131,37%
4170 2 940,00 150 150,00 5,10%| 100,00% 800 533,33%
4210 12 168,65 15 526 15 525,89] 127,59%| 100,00% 13100 84,38%
4240 7 325,00 6 311 6 310,81 86,15%| 100,00% 9 265 146,81%
4260 1500 100,00%
4280 100,00 369 369,00 369,00%| 100,00% 1 550 420,05%
4300 39 540,65 42 554 42 553,44} 107,62%| 100,00% 41 350 97.17%
4350 1 095,38 588 588,00 53,68%| 100,00% 900 153,06%
4370 2 071,67 1903 1902,29] 91,82%] 99,96% 2 300 120,91%
4410 1 867,43 3392 3391,56] 181,62%| 99,99% 3135 92,44%
4430 797,26 454 45337 56,87%| 99,86% 4 000 882,28%
4440 25 661,00 30 026 30 026,00 117,01%| 100,00% 40 058 133,41%
4700 1 264,00 1990 1 990,00} 157,44%! 100,00% 2815 141,46%
4740 1 180,00 2 054 205347 174,02%| 98,97% 2200 107,14%
4750 2 738,20 3 668 3667,20] 133,93%| 99,98% 1 965 53,58%
razem 810 630,00 940 650{ 940 640,671 116,04%| 100,00%| 1180935 125,55%

Wzrost wydatkéw w 2008 roku w stosunku do 2007 roku wynosit ok.16 % ale plan na

2009 rok, wzrést o prawie 26 %. Powodem jest przejscie do nowo wybudowanego

gmachu szkotly.

Pojawity sie zwiekszone wydatki w celu zabezpieczenia pomocy dydaktycznych do

nowych sal lekcyjnych.

W planie zwiekszone zostaly wydatki zwiazane z eksploatacjg szkoly. W miare

przesuwania sie terminu przejécia do nowego budynku plan z § 4260 - na

09.01.2009 , ktory wynosit 20 600 zt zostat przesunigty na § 4300 na zaptate

czynszu.
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Znaczny wzrost wydatkéw w 2008 roku w stosunku do 2007 roku wystapit w § 4010
Wynagrodzenia osobowe 19 % z powodu zwiekszenia liczby oddziatow i iloci
pracownikéw obsiugi od wrzesénia 2008r.

Plan w tym paragrafie na 2009 rok wzrést o 27% z powodu zwickszenia liczby
oddziatow — powstata od 01.09.2009 Szkota Specjalna Przysposabiajaca do Pracy a
tym samym nowy Rozdziat 80134. Zatrudnienie pracownikow wzrosto o 50%
spowodowato ogromny wzrost wydatkow w § 4280 zakup ustug medycznych.

W § 4410 pojawity sie wydatki zwigzane ze zwrotem kosztéw za dojazdy nauczycieli
na nauczanie indywidualne, jak réwniez wydatki z wyjazdami stuzbowymi w celu

dokonania zakupéw dla rozpoczecia funkcjonowania w nowym budynku szkolnym.

V. WNIOSKI KONCOWE:

1) Dokumenty objete kontrolg zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym, opieczetowane, zadekretowane i zatwierdzone do wyplaty
ze wskazaniem paragrafu klasyfikacji budzetowej przez Dyrektora i Giéwnego
Ksiggowego. Sg réwniez oznaczone co do trybu zakupu zgodnie z Ustawg Prawo

Zamowien Publicznych.

2) Dokumenty sg oznaczone co do formy zaplaty - ,zaptacono przelewem, data i
podpis”. Zakupy materiatéw i ustug dokonywane na podstawie dokumentow
ksiggowych (faktur, rachunkéw, not) po uprzednim przeanalizowaniu pod wzgledem
niezbednych potrzeb z zachowaniem oszczedno$ci, celowosci, legalnosci do
realizacji zadan placowki.

3) Zobowigzania ptacone sg terminowo. Sprawozdania sg prawidlowe i

przekazywane w terminie. Przekroczen wydatkéw nie stwierdzono.

4) Zwrécono uwage na wiasciwa dekretacje i obowiazek parafowania wszystkich

poprawek i korekt dokumentow ksiegowych.




Kontrolowany zostat zapoznany z trecig niniejszego protokétu i poinformowany o
przystugujgcym mu prlame do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie
pisemnej w terminie Mty podpisania niniejszego protokdtu.

Niniejszy protokét sporzadzono wytacznie do uzytku stuzbowegoe w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

Na tym protokét zakonczono i podpisano:
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GLOWNY KSIEGOWY
Hrede

M’algm Zeka Wiech

( podpisy kontrolowanych) ( podpis kontrolujgcego)

Zatgezniki:
1. Plan finansowy na 2008 rok,
2. Zestawienie dowodow objetych kontrola,




